Organitza-ho tot amb Notion i no

perdis ni oblidis res




Objectius

Aprendre a fer servir Notion de manera autonoma.

Crear notes | documents per a documentar
gualsevol tema.

Centralitzar tota la informacio | coneixement sobre
un tema en un mateix lloc.

Fer servir les diferents funcionalitats de I'eina per
a millorar I'organitzacio i gestio propia | dels
nostres projectes.

Donar eines | pautes per a presentar la informacio
de manera clara | molt atractiva.




Per a que serveix Notion?

Servei
M\ Generalitat de Catalunya ' :c Institut Catala de les @ Desenvolupament
Y, Departament de Cultura |C = 4 Empreses Culturals @® Empresarial



Aquesta eina NO CODE serveix per a organitzar-nos
millor | ser mes productius.

* Web
* Escriptor

» Mobill

)

- https://www.notion.so/es-es/help/category/notion-apps



https://www.notion.so/es-es/help/category/notion-apps

@ Notion Pricing  iOS & Android  Desktop Log in

Reduim eines digitals que fem servir perquée no se’ns
oblidi ni perdem res. Quines feu servir?

All-in-one
workspace . .

Write, plan, collaborate, and get organized.
Notion is all you need — in one tool.

Get Started

Notes, Docs Knowledge Base Tasks, Projects Databases




ESPAI DE TREBALL DIG?TA"L 2
BERSONAI, | PROFESSION
Qer a ng dis



https://www.freepik.es/foto-gratis/jardineria_3580447.htm#fromView=search&page=1&position=51&uuid=1fb02b3a-684c-476f-8cfc-fe7195915f86

Per que Notion es tan popular?

1. Enfoc flexible i personalitzat = utilitzada per diferents perfils de professionals.

2. Ajuda les persones I els equips a ser mes eficients i1 productius perqué poden

organitzar-se millor i treballar més rapid al centralitzar tota la informacio, mantenir-la

actualitzada i presentar-la i treballar-la de mil formes, | des de qualsevol dispositiu gratis.

3. Es fa servir per prendre notes i disposar d’'un repositori de coneixement, planificar

calendaris, tasques i projectes, com a tauler d’'inspiracid, base de dades, recordatoris,
CRM...

4. va integrar la A des del minut 0 (Notion Al) per estalviar temps. Copilot I'ha copiat ;)

Un cop comences a fer servir Notion no podras viure sense ell :)



Notion €s una eina molt
potent per a documentar |
com a base de
coneixement, li van afegir la
|A per a incrementar la

productivitat | ara estan molt
enfocats en la gestio de
projectes.

Dos apps molt interessants:
Calendar i Clipper

@ Motion Producto ~ Descargar ¥~ Soluciones v Recursos ~ Precios

+ + IA de Notion Galeria de plantillas
Asistente de |A integrado Configuraciones para ponerte en marcha
% C B Documentos Lo que dicen de nosotros
Simple y potente Echale un vistazo a como usan Notion las empresas
[ﬂll Wikis Conexiones
U I Centraliza el conocimiento Conecta tus herramientas a Notion

@ Proyectos
Para equipos de cualquier tipo y tamafio

Pr @ MNotion Calendar

Tiempo y trabajo, juntos

@ Motion Producto ~ Descargar ~ Soluciones v+ Recursos v Precios

Notion

MNotion Calendar

+
+ Complemento¢ .., clipper

Siempre puedes acceder a

U Motion desde el navegador
na SLI“ E N § WwEE

nienta para




- https://www.notion.so/es-es/pricing

El pla gratuit esta forca be

@ Notion Producto v Descargar v Soluciones v Recursos v Precios

il

Gratis

Para organizar cada aspecto de tu
trabajo y de tu vida.

0€

Bloques ilimitados para particulares.

Prueba con limite de bloques para equipos.

Empezar

Espacio de trabajo colaborativo
Integrar con Slack, GitHub y mas.
Estadisticas de pagina basicas

Historial de paginas de 7 dias

NS SR NN

Hasta 10 invitados

Lo mas popular

€

Plus

Un lugar para que los grupos pequenos
puedan planificar y organizarse.

7 50 € por usuario al mes
i facturado anualmente

9 50 £ facturado mensualmente

Todo lo que incluye el plan Gratis, mas

v Sin limite de bloques para equipos
v/ Cargas de archivos ilimitadas

v Historial de paginas de 30 dias

v Hasta 100 invitados

Business

Para empresas que usan Notion para

conectar varios equipos y herramientas.

14 € por usuario al mes
facturado anualmente

17 € facturado mensualmente

Empezar

0 solicitar una prueba

Todo lo que incluye el plan Plus, mas

Inicio de sesion unico de SAML
Espacios de equipo privados
Exportacion masiva en PDF
Estadisticas de pagina avanzadas
Historial de paginas de 90 dias
Hasta 250 invitados

A N R SRS

Tl

Enterprise

Controles avanzados y asistencia
tecnica para gestionar toda tu...

Nuestro equipo comercial
te informara de los precios

Solicita una demo

0 solicitar una prueba

Todo lo que incluye el plan Business,

mas

Gestion de usuarios (SCIM)
Seguridad y controles avanzados

Registro de auditoria

Estadisticas del espacio de trabajo

Historial de paginas ilimitado

L S S S G SRS

Integraciones de seguridad y
cumplimiento

v Hasta 250 invitados

Apoyo exclusivo para clientes (CSM)

Solicita una demo Inicia sesion Obten Notion gratis


https://www.notion.so/es-es/pricing

*4 Ahora con Q&A

|A de Notion
) Kly sy + Ask Al QaABeta X
Anadelo a tu espacio de trabajo por 7,50 € por miembro al mes
con facturacion anual, o bien por 9,50 € por miembro al mes con off m _ ,
. What is the web team working
facturacion mensual. an e e
2sign

Incluye uso ilimitado de: ] The team is focused on adding a
Vebsi homepage banner and fixing bugs.

B Q&A. Obten respuestas inmediatas a tus preguntas.

s Autofill. Extrae informacion de cientos de paginas a la vez. calls 3 pages found
5 Writer. Lluvias de ideas y primeros borradores. eapp Web sprint
: ) nobil & Team weekly
Empieza ahora mismo = -
qinst, @ Bug tracker
Lee las preguntas frecuentes sobre la |A - ‘

°* Amb el pla gratuit puc convidar fins a 10 persones.

* En els plans de pagament comptariem unicament les persones que tenen accés a tota la
informacio de I'empresa, per a veure o col-laborar en un document determinat no cal pagar:

son convidats en un document concret.

* Amb el compte de pagament pots fer servir Notion IA de manera limitada. Si vols + la IA va a
banda.



Exemples d’us
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Plantilles per a molts temes personals gratuites

The Bucket List Q, Buscar

T S
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The Bucket List

& PerEra ¢a Per Type @ Per Geography © Timeline @ Finito 3 All = N Q

@ Europe Road Trip &= Motorcycle Racing # (Night) Ski In Japan # Two months in chalet. m. Madeira Hiking
#vanlife or with Activity®) Activity® Snowboard. Activity®)
motorcycle Travel &

Travel X 3-month+

Trainfl  3-month+


https://productnerd.notion.site/70d481a9938c46ae92e7e72e7c259008?v=42cb9aeb6c1b4ff68b4ba3f3c1fa677d

| de pagament

 '$‘53'+ < The Adventure Book | Notion Ultimate Travel Planner Dashboard
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The Only

Travel Planner

Ybu Need
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Abans del Viatge Durant el Viatge

Inspiracio I Coses que vull tenir a ma

¥ Coses a fer

Renovar DNI

Comprovar mesura de |'equipatge de

mano

@ Restaurants que vull visitar

CREPERIE ARMORIX, Paris - 10th Arr. - Entrep6t - Mend, Precios y R...
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@ https://www.tripadvisor.es/Restaurant_Review-g187147-d20962452-Review...




Plantilles per a la gestio d’arees de negoci

Objectius

Planificacio anual
» Objectius anuals

Planificacio per cuatrimestres

» 1. Cuatrimestre - Gener /Abril

» 2. Cuatrimestre -Maig /Agost

» 3. Cuatrimestre -Setembre /Desembre

Planificacic Mensual

» Gener/ Desembre

S

m
Gestio de xarxes socials

Linia editorial

Xarxes socials

» Xarxes que farem servir

Linia editorial

> De qué parlaré a les xarxes?

Important!

» Tenir en compte

I LEw
EEL L
1T

Fabrica de continguts

Branding

» Actius de marca

Eines

» Retocar fotos
® Editar videos
» Crear gifs
> 1A




Plantilles per a la gestio i seguiment del contingut

[4

Creator Studio

Dashboards

[# Creator Dashboard
@ Productivity Dashboard
& Finances Dashboard

Network

® Contacts

&) Affiliates
Sponsorships

& sp p

¥ Growth Metrics

Creator

M Posting Schedule
=#" Content Tracker
™ Content Calendar
_ Social Media

[# Blog

Finances

I Accounts

(5] Budget

4 Income

& Expenses

8 Subscriptions
B2 Reports

Management

™ Meeting & Events

@ Tasks
m Projects
Goals
® Notes

A Resources

Backend

-
= Databases

!

Creator Studio

Dashboards

[4 Creator Dashboard

& Productivity Dashboard

& Finances Dashboard

Creator

MM Posting Schedule
=/' Content Tracker
™ Content Calendar

B Social Media
[#; Blog



https://www.temply.so/products/notion-creator-studio

Plantilles per a la gestio de projectes | tasques

Proyectos y tareas Q, Buscar

Proyectos y tareas

Tip de Notion: Bienvenido a tu gestor de proyectos, donde puedes gestionar los proyectos y tareas de todo tu equipo. Esta pagina contiene dos bases de datos enlazadas:

@},, Proyectos: Estos son todos los proyectos en curso

(v}, Tareas: Este es el desglose detallado de cada tarea de tus proyectos

Por proyecto [ Tablero BB Todas

Tareas

v 3 Campafa de marketing 3

Aa Mombre de |a tarea 2,5 Estado 2= Responsable [3) Fecha (¥) Prioridad @ Etiquetas & Blogueado por A1 Blogueando
¥ Definir el plblico objetivo ® Hecho @ Sohrab Amin 24 de abril de 2023 Baja Marketing  Mejora

» [F Desarrollar un plan de publicide ® Hecho O Nate Martins 2 de mayo de 2023 Media Marketing Mejora
U¥ Informe sobre el ROl de market ® En curso fz} Ben Lang 5 de mayo de 2023 Media Marketing Mejora

COMPLETADO 2/3

¥ '+ Investigacion 3

Aa Nombre de la tarea 2,- Estado 24 Responsable ] Fecha (®) Prioridad @ Etiquetas & Blogueado por A Bloqueando
U+ Desarrollar las preguntas de la¢ ® Hecho @ Sohrab Amin & de mayo de 2023 Media Investigacion

¥ Interpreta los resultados ® En curso O Nate Martins 19 de mayo de 2023  Media Investigacion


https://notion.notion.site/Proyectos-y-tareas-25ca807b9f4743cc8059767b18da1778

Plantilles per a la planificacio 1 seguiment d’estrategies

=

& Plantillas

M Calendario editorial

M Calendario editorial

Calendario editorial

Dlantilla creada por Notion
Hlantilla creada por MNotlo

Un espacio para escribir, planificar y organizar todas tus publicaciones. Traza estratégicamente tu estrategia de contenidos,

programa las fechas de publicacion, asigna a los miembros responsables del equipo y haz un seqguimiento del progreso de

cada articulo.

I Haz clic en las distintas pestafias de la base de datos para crear y ver otras vistas.

& Todo el contenido €4 Por tipo

Aa Nombre

8 vuelta al cole

@ Newsletter por email

A Plantilla de Vision a Valores

a8 Alan Kay sobre la informatica personal

¥ Nuestro compromiso sin animo de lucro

$ Lanzamiento de la AP

& Ayudando a mas startups

[/ El modelo de datos detras de nuestra flexibilidad
M Intercambio de conocimiento

RECUENTO 9

A

Calendario de contenido &' Por estado

O Titular

0 Andrea Lim
0 Andrea Lim
0 Andrea Lim
ﬂ Andrea Lim
O Nate Martins
’) Ben Lang

O Nate Martins
’} Ben Lang

O MNate Martins

- = Estado
® Publicado
® Publicado

® Publicado

® Preparado
® Revisando
® Borrador
® Borrador
® Borrador

® Borrador

® vista del titular

[3) Fecha de publica...

7 de octubre de 2023

4 de octubre de 2023
28 de septiembre de 20.
12 de octubre de 2023
18 de octubre de 2023
20 de octubre de 2023
26 de octubre de 2023
28 de octubre de 2023

22 de octubre de 2023

€a Tipo de contenido
Inspiraciéon  Lanzamie
Newsletter  Email
Inspiracién

Podcast

Lanzamiento
Lanzamiento
Blog
Tecnologia

Blog

® Audiencia
Personal
Todo el mundo
Todo el mundo
Todo el mundo
Todo el mundo
Todo el mundo
Todo el mundo
Equipos Eng

Equipos Eng

OO Revisor

’) Ben Lang

'7 Ben Lang
@ Sohrab Amin
@ Sohrab Amin

0 Andrea Lim

Equipo: @ Sohrab Amin

Equipo: @ Sohrab Amin

O Nate Martins

ﬂ Andrea Lim

—
—
-

Q. Buscar
N Q
# lllustraciones & Enlace
notion.so,
notion.so,!

NN ERANQ



https://notion.notion.site/7c44b31fb9e0454f948c072e8a95a588?v=38278024274e4c6cae567eeabd5e0659

Plantilles per a la gestié de comunitats (web)

A

Community Home

w Hey there, welcome to Notion's community home! Here's you'll find community
resources for anything you need. Hailing from around the world, our members host
events, lead groups, make videos, build and share Notion templates, teach classes, and
so much more.

Get started

Based on what you're looking for, choose a path below.

Learn + share Get involved
e Explore events and webinars ® Become an Ambassador
* Join a community-hosted group * Become a Campus Leader

¢ Download Notion Goodies ¢ Get your Notion community featured


https://www.notion.so/es-es/templates/notions-community-home

Plantilles per a la gestio de la feina d’equip

= [N & Plantillas

All-in-one team workspace

s 2 : L Empezar con esta plantilla
Plantilla creada por Elena Kazinachikova
H. Templates /

i The Ultimate Space For Your Team

Q, Buscar

N \_U Find more templates on www.linkedin.com/in/elenagrizzly
'- O W

The Ultimate Space For Your Team

Welcome to the only team space, you'll need till your team grows big!

Here you can find all the tips and workflows on how this template works:
%@ Tips and Workflows

Management HR
# Projects = HRM
#r Task Manager i, Team

~ Documents “ 7 All Positions

# Hiring
Partners

= Partners | People MarkEting


https://aboard-prose-9a6.notion.site/The-Ultimate-Space-For-Your-Team-874a5dc3905b47da9de4c252bb25a2b2

Plantilles per a la gestio de ’'empresa (intranet)

Plantilla Notion
para Freelance,
Autonomos y Empresas

)
O

Talento Digital

\

3 X F/min
\2\ 1000r/mi

Autonomos Dashboard

m N B8 G

» Tareas E. Proyectos

Juna 2023 Today

Ver plantilla Comprar plantilla por 55.00 USD

Acerca de esta plantilla

Gestiona de forma eficiente clientes,

proyectos, tareas, gastos, facturas,
ganancias, impuestos, eventos,
recordatorios y mucho mas con mas de 20
bases de datos automatizadas.

Freelance startup
™ Planificacion del eguipo

Planificacion empresarial Trabajo



https://talentodigital.com/notion/plantilla-notion-para-freelance-autonomos-y-empresas/

La interficie de I’eina

Servei
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Alta a Notion
Notion Producto v Descargar + Soluciones v Recursos ¥ Precios Solicita una demo Inicia sesion Obtén Notion gratis

Triem per a us personal

Organiza tus proyectos,
explora tu creatividad

Pasa de la idea a la accion
con la ayuda de la IA.

Obtén Notion gratis Solicita una demo -

L 4 —+ Acme Labs s | 5 shae B @ Y oo
Acme Lab
Jjpaates T e Ll (&
Compan Locations - 7 ‘—-:
Acme Labs P y 1?1: .

- Mission, vision, values &2 London



Q) Notionde... ~ ['5'

Q. Buscar

69 Bandeja de entrada

{o3 Configuracion y miembros

'Y} Primeros pasos
# Nota rapida
& Personal Home

3 Task List

B Diario

Lecturas
+ Afadir una pagina

(22) calendario

=)} Crear un espacio de equipo

¢4 Plantillas

Ty Papelera

Web Notion

Primeros pasos

Notion és una viqui on crear pagines que

contenen blocs de diferents tipus.

Primeros pasos

{7 iTe da#os la bienvenida a Notion!

os basicos:

+ & Haz clic en cualquier sitio de la pagina y empieza a escribir

Pulsa “/" para ver todos los tipos de contenido que puedes anadir: encabezados, videos,

subpaginas, etc.

Resalta cualquier texto y utiliza el menu que aparece para darle el estilo que quieras

;Ves el :: alaizquierda de esta casilla al pasar el raton por encima? Haz clic y arrastra para

mover este bloque de texto

Haz clic en el boton +Nueva pagina en la parte inferior de tu barra lateral para anadir una

nueva pagina

Haz clic en Calendario en tu barra lateral para gestionar tu tiempo y trabajar en equipo. La

aplicacion del calendario de Notion esta integrada y sincronizada con todos tus eventos de
Google Calendar.

Haz clic en Plantillas en tu barra lateral para empezar con las paginas predeterminadas

» Esto es un desplegable. Haz clic en el triangulo para ver mas consejos.




Com funciona Notion

Espais de treballs
(departaments, projectes...)

Amb pagines i subpagines
(de text o base de dades)

| blocs
CEERS,




Com funciona Notion

@ AcmeS.A. < No hi ha carpetes, hi ha
Buscar pagines i subpagines

Notificaciones

Espacios de equipo

Configuracion y miembros N u eva Pé g i n a

Nueva pagina
v e e Pulsa «Espacio» para activar la IA o escribe «/» para mostrar

O & B O L

> ® Politicas de beneficios Bloques basicos l

> ‘. Solicitud de vacacio...
Aa Texto
> Bs8 Politicas de gastos Escribe texto sin formato. Simple y senc...

> @ Lista de tareas pagina

Insertar una subpagina dentro de esta p...

v |5 Nueva Pagina

No contiene paginas .
Lista de tareas

Lleva un registro de tus tareas pendient...
Privado

v CrnaahAasadAa 1

-+ Afadir una pagina

«” Plantillas

{ Importar



Els espais de treball

@ Notionde.. v <« (&  # Apunts Notion 1.Creem ara un segon espai, un d'equip.

alejandraferrer.brotons@gmail.com

m MNotion de Alej, Crear 0 unirse a un espacio de traba... 2 m TOrnem d I,eSpa| pe rSOnaI .

Plan gratuito - 11

&) Cerrar sesion

- i

Crear cuenta de trabajo

Anadir otra cuenta desde el correo electronico

Cerrar sesion PerSOnaI EqU|p AUIa

Obtener la app para Windows ' . _
¥ 3} Primeros pasos Espacios de equipo 5] Primeros pasos

Task List
- # Nota e f Sede de MAJASCA % Notas de clase

@ Diario

Proyectos

& Personal Home ? Sistema de notas Cornell
3 Task List ] wik € Pagina de Club

@ Diario B Reuniones &a  Calculadora de notas

B Lecturas y mas =) Documentos + Anadir una pagina

# Apunts Notion

+ Anadir una pagina



Creacio de notes 1 documents

Servei
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Practica Document

B~ W DN

~ O Ol

. Creem una pagina nova: “Apunts Notion”.
. Insertem una capcalera.
. Afegim un H1 "Tipus de blocs interessants”.

. Crearem amb “/” una mostra dels seguents blocs:

® Desplegable i afegirem text. Drecera: >(espai)
® Destacat amb una idea: canviem estil.

® Llistat de tasques.

® Incrustem una web | farem un enlla¢ en un text.

® Afegim un arxiu.

. Importem el contingut d'un Word o PDF.
. | enllacem la nova pagina creada.

. Per ultim afegim un Bloc d’index.

comentario

i A 2adir iconc
= ~Naair|

punts Notion

T! Notion és el meu segon cervell

Tipus de blocs interessants

¥ Desplegable que també podem generar amb la seglient drecera: >(espai).

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam pharetra iaculis mollis.
Maecenas ultrices, risus ut sodales dignissim, libero leo bibendum risus, at dictum ex nulla sit
amet neque. Donec et purus venenatis, aliquam elit non, fringilla libero. Vivamus lobortis
convallis eros, eget vulputate est consequat eget. Nam et metus dui. Donec ornare urna
scelerisque, hendrerit odio a, elementum risus. Cras sed rhoncus magna. Fusce eleifend dolor
lectus, non venenatis urna hendrerit quis. In at euismod nibh.

[] Blocs més complexos

[T Exembles



Practica Nof

- - b s by ]
= -

Nota rapida

. Tip de Notion: Utiliza esta plantilla para escribir notas rapidas que puedas consultar mas
tarde y crear répidamente un documento enriquecido. Puedes incrustar enlaces, imagenes,

tareas pendientes y mucho mas. Obtén mas informacién sobre los distintos tipos de
bloques de contenido aqui.

Escribe un texto

Llegaba a mi casa, c'e la que ninguna invitacién a un veraneo maravilloso me iba a salvar, de vuelta
de mi primer baile en el que no habia bailado. La vida volvia a ser solitaria para mi. Como era algo
que parecia no tener remedio, lo tomé con resignacion. Por eso me quedo, porque puedo irme.

Haz una lista de tareas

Levantarse
Lavarse los dientes

[ 1 Desayunar

1

2
3
4
.
0
V4
3

. Anem a la pagina Nota rapida.
. Coneixeu tots els blocs que apareixen?
. Canviem icona de la pagina.

. Desplacem un bloc | canviem la naturalesa d’'un

altre.

Afegim algun text o paraula que puguem
recordar més endavant.

. Eliminem els enllacos seleccionant-los tots

alhora.

. Afegirem una imatge i li posarem una llegenda.

Mourem la pagina a una altra ubicacio del menu.




Organitzar i gestionar la informacio 1 el coneixement

Servei
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Organitzar i gestionc

I 1C S ITICT
A

®* Per a visualitzar i navegar rapidament el contingut d’una pagina quin bloc podem fer
servir?

® Podem fer servir Notion i I'opcio importar documents per a centralitzar tota la informacio |
muntar un sistema documental a través d’una viqui per a classificar, indexar | recuperar
rapidament la informacio.

1. Triem una plantilla senzilla de wiki:
Plantilles > Personal > Wiki personal >
Obtenir la plantilla.

2. Canviem el nom dels Epigrafs i afegim un
Viqui personal de nou al final de tot.

dees Plans Fn pracés Pendent 3. Ara triem pagines del menu i les col-loquem

B Libreta 7t Plan de viajes @ Objetivos o Task List (1)

B Lecturas y mas +* Presupuesto Registro de habitos a SOta d el n O u e p |’g raf_

# Notas y borradores + Lista de tareas



Organitzar i ge

recuperar rapidament la informacio.

B Lecturas y mas

B Lecturas y mas

i Una lista de lectura moderna incluye mucho mas que libros. Hemos creado una base de datos para ayudarte a hacer un
seguimiento de libros, articulos, podcasts y videos. Cada tipo de medio tiene su propia vista basada en la propiedad Tipo.

% Una cosa mas... si instalas el Notion Web Clipper, puedes guardar enlaces de la web directamente en esta tabla.

Haz clic en las distintas pestafias de la base de datos para ver otras vistas. Ordena el contenido por estado, autor, tipo o
editar.

EB Libros [D Agrupados por estado 88 Libros 88 Articulos 88 Ciney TV i= Lista terminada -+

(® Type (*) Score 3'+ Status: To-do,In progress v Anadir filtro
Aa Name (® Type -, - Status () Score — Autores
HE Netflix: En pocas palabras Serie de TV @ En curso Por decidir Ezra Klein & Joe Posner
| platero y yo Libro @® Sin empe... Por decidir Juan Ramén Jiménez
BY El traductor en su trastienda Articulo @ Sin empe... Sanz Irles
® Nada Libro ® En curso Por decidir Carmen Laforet
[E] ;Quién debe ser miembro del espacio de trabajo y ® Sin empe...

_| Cambiar portada Reposicionar p=v

) Terminado

17 de abril de 2023

Ultima edicién: Hace 18 h  Compartir

Q -

|||
j J
=
a
5
g

s
L B
’

m

nlac

(nnl

netflix.com/ca/...2 16752
es.wikipedia.org/wik...o_y_
jotdown.es/202...ienda

es.wikipedia.org/wik...ovela

notion.so/es-...-guest

S ITICT
A

Una altra opcio seria muntar una base de dades documental per a classificar, indexar |

També disposeu d’'un bon cercador. Cerquem la paraula que hem posat abans... @

Investiguem la plantilla de la Viqui personal:

guantes pagines amb bases de dades
detecteu?

. Ara obrim plantilla “Lecturas y mas”.
. Instal-lem I'extensio Web Clipper.

. Cerquem un article o web que vulguem
consultar i I'afegim a la plantilla.


https://www.notion.so/es-es/web-clipper

I it .5 dall \ataf

Espai de treball > Configuracio | membres > Importar.
La resta d’'integracions les podeu trobar aqui: https://www.notion.so/es-es/integrations/all

Cuenta

Q Alejandra Ferrer Brotons Importacion de datos
lejar

-;-..---;-I-.-;-I- .-;I-;-\.-;-.-_:'- -I-I-I-\.I e
ararefrer.orotonsEbgmall.co

@ Mi cuenta Importa datos de otras apps y archivos a Notion
Si aun no admitimos la fuente donde se encuentran tus datos, puedes intentar importarlos por medio ¢

= Mi configuracién

L\ Mis notificaciones

- -
oo Asana : Confluence b Google Docs Nueve

Mis conexiones

@b Idioma y region
PDF Eets = Texto y Markdown
Espacio de trabajo

{§} Configuracién
<> HTML 22 Dropbox Paper

28 Personas

(f) Mejorar plan
™ sitios m Trello g Evernote /'« Monday.com

@ Seguridad
@ Identidad y e Quip &) Workflowy

aprovisionamiento

02 Conexiones

i Importar

- - —_ - . -
-~y gas mporta un archivo ZIP v r.__ otion conver 2 ~11ali
e LR g L ) f A L b e LI S ¥ LR L b W - 1

J

- —— - - - -
vr = O o= I e L P
LT = T = 4 -~ A Tl INMOTID
L Lo (= LR L ol a e LA TR LWL |
E =

[’E Arrastra y suelta tus archivos ZIP aqui o Sube archivos desde tu
ordenador



https://www.notion.so/es-es/integrations/all

I N .5 dals \ataf

A banda de les aplicacions que es poden
visualitzar podem pujar arxius zip, I a dins

diferents formats com CSV, PDF, DOCX...
gue Notion convertira en pagina.

| I'altra opcio sempre és enllacar/insertar
el document amb Notion:

Importacio Trello

trello.com

https://trello.com/b/Q4bmJ5zP/nous-cursos

https://trello.com/b/Q4bmJSzP/nous-cursos

Descartar
Crear marcador

Crear insercion

Cuenta

0 Alejandra Ferrer Brotons
lejar

draferrer.brotons@ =;iITIEi com

@ Mi cuenta

== Mi configuracion
L\ Mis notificaciones
Mis conexiones

@D Idioma y region

Espacio de trabajo
{§} Configuracion

28 Personas

@ Mejorar plan
5 sitios
‘{? Seguridad

Identidad vy

aprovisionamiento

88 Conexiones

i Importar

Importacién de datos

Importa datos de otras apps y archivos a Notion

Si aun no admitimos la fuente donde se encuentran tus datos, puedes intentar importarlos por medio de

-
oo Asana

PDE Beta

<> HTML

(@ Trello

[] CiberOctubre

|:| Caompany Overview
|:| Faena

|:| Intranet

Nous Cursos
[] Progess

|:| Prova

|:| Prova UAB

: Confluence h Google Docs Nuevo

z Csv = Texto y Markdown
EI Word 22 Dropbox Paper

g Evernote #'. Monday.com

& Workflowy

un archivo ZIP y Motion convertira cu
e Notion.

tus archivos ZIP aguio  Sube archivos desde tu
ordenador




Com recuperar i presentar la informacio (plantilles)
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@ Notion Producto v Descargar v Soluciones v Recursos v Precios Solicita una demo Inicia sesion Obtén Notion gratis

& Plantillas Obtén Notion gratis

¥ plantillas de Notion ...

Crea lo que quieras con miles de plantillas a tu disposicion

L]

= = a - i

Trabajo Estudios Personal Proyectos Wiki Documentos
4762 plantillas 3204 plantillas 10123 plantillas 1785 plantillas 500 plantillas 1439 plantillas

- https://www.notion.so/es-es/templates

Quina és la funcio de les plantilles en el programari avui en dia?


https://www.notion.so/es-es/templates
https://www.notion.so/es-es/templates

Com recuperar i presentar la informacio

® Notion ofereix plantilles gratuites | de pagament de quasi tot.
® Una plantilla és qualsevol pagina publica que pot duplicar-se.
® Qualsevol persona pot publicar una plantilla propia a la galeria, aixi que si s’engresqueu... ®¥

® Les plantilles son la base per a treballar de manera mes productiva i eficient. Despres cal
personalitzar-les per aconseguir un espai de treball perfecte per a cadascu.

® Com cercar plantilles? Categoria, paraula clau, creadors, col-leccions... provem amb
“aesthetic’.

|'_‘_" Conviértete
ehn creador

Envia tu plantilla a la Galeria de plantillas de Notion para tener
la posibilidad de que sea destacada e Iincluso gue te paguen
por ella. No te hacen falta mas que un par de clics.

Envia una plantilla

- https://www.notion.so/profile/templates



https://www.notion.so/profile/templates

Les pagines de Notion poden ser publiques i navegables

D Disseny / [ Portfolio de disefio Ultima edicién: justo ahora  Compartir E] @ ﬂ{ e

Esta pagina esta publicada en majasca.notion.site. @ Versitio 48 Configuracién Compartir  Publicar @

® Publicada en la web (®

https://majasca.notion.site/Portfolio-de-dise-o-fa8050fc9%ac4da59719 &

Establece los ajustes de un dominio publico en la configuracién.

Expiracion del enlace pwus Munca
Permitir edicion
Permitir comentarios

Permitir duplicacion como plantilla (:l

Indexacion en motores de busqueda

A Todos los sitios publicados

\N

Portfolio de diseno

- Notion Tip: Utiliza esta plantilla para mostrar los proyectos en los que has trabajado y dar
mas contexto sobre su finalidad y el proceso que implican. Compartir esta pagina con
cualquiera es facil activando la funcion "Compartir en la Web" en el mend compartir de
arriba. Obtén mas informacion aqui.

| . Hola, soy Mary- disenadora web residente en San Francisco.



https://www.notion.so/es-es/help/public-pages-and-web-publishing

@
@

Hi ha plantilles molt xules per a organitzar-nos la feina i la vida
Nuria Gabas [ \

Subscribe
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Get Things Done: Aesthetic Productivity Dashboand
Bookshalf: reading hub & book tracker Home Cleaning Schedule & Planner
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Projects

Bookshelf: reading hub & book Home Cleaning Calendar & Get Things Done: Aesthetic
tracker |_ Planner Productivity Dashboard
% 5.0 (27) S5+ C | | %5.0(2) €0+ C | | *50(7) so+ {

> https://nuriagabas.gumroad.com/



https://nuriagabas.gumroad.com/
https://nuriagabas.gumroad.com/

Pra

M ordar
4 B 4

Creem una pantalla nova d’Inici
Afegim una capcalera i una icona
Ara una frase motivadora o un objectiu que tinguem al cap i acolorim el fons.

Crearem dos epigrafs (H2): Personal i Feina amb una linia a sota cadascun.

o K~ b=

A continuacio pagines | blocs que despres organitzarem sota les columnes:

*  Apunts/Idees (subpagina) S
£ Bandeja de entrada (1]
o Tasques (bIOC deSplegabIe) {8 Configuracién y miembros ,
*  Cultura pendent (subpagina) P ( )
[5 Cultura pendent ﬁ
* |dees (subpagina) o Y
[ Estar actualitzada & Afadir comentario
*  Objectius (bloc desplegable) El meu lloc
° Tasq u eS (Su b pég i n a) 5 Araniiajidees € Treballar menys i viure ++++
] (Y Idees ~T— s # Tasques pendents sense data
*  Estar actualitzada (base de dades) [ Tosques
(3 Estar actualitzada Apunts/Idees [Y Idees
2 Nota rapida » Tasques » Objectius
5 Primeros pasos [ Cultura pendent [Y Tasques

B Diario [Y Estar actualitzada



Pre

A

6. Destacarem la pagina i li donarem tot 'ample possible.

/. Ara crearem una base de dades de recursos per a organitzar, centralitzar i no perdre ni oblidar tota
aquella informacio que anem consumint, trobant i1 volem conservar.

8. Obrim la pagina Estar actualitzada i li afegim una icona i descripcio.

9. Ara anomenarem els camps existents i afegirem de nous:

° Nom @ Estar actualitzada

Base de dades amb tota la informacid rellevant per actualitzar-me.

oo - —
® EB Tabla 88 Galeria OO Tablero -+ = Tt Qe
[ema

Aa Nom = Tema (® Seleccion 3'% Estat (® Prioritat & Localitzacio = Descripcio

* Tipus (recurs): web, article, podcast... b L

[% WidgetBox - Notion Widgets Motion Web ® Pendent Normal widgetbox.app/
/ 4
* Estat: dent fet on webstes - onso;
S a . pe n e n y e n p ro CeS y e " [% Create custom MNotion websites in Motion Web #® Pendent Important potion.so,
minutes
° . . . " (3 ChartBase - Make Notion Charts And Motion Web ® Pendent Important notion2charts.com/
Prioritat: normal, urgent, important.
[% Beautiful Notion-style illustrations - Notion Web ® Pendent notioly.com/
u L 4 Notioly
°* Localit
Oca I ZaCI O [% Duplicar contenido a otro espacio de Motion Article ® Fet notion.so/es-...edir=1 Cal fer-ho compartint la pagina a un altre compte
trabajo o cuenta 0 espai de treball teu.
[ ] | Y 4
o D [% Documentacio apps Microsoft 365 Office 365 Web ® Fet support.microsoft.com/es-..
eSCripcClo PP upport |
. [B Herramientas online para dibujo ll-lustracio Article ® Pendent hipertextual.com/201...online
o AdJ u nt vectorial
[% Datamatic: edicid i visualitzacio de Visualitzacio D... Web ® Pendent datamatic.io/index.htm
° n t / dades en forma grafica per la web
u O r a [% RECfy | UGC en una app per a video UGC Videa ® Pendent youtube.com/wat...aBELg0 Per a fer videomarqueting de forma innovadaora

(esdeveniments)

* Data e




[ I 4

Prz M ordar -
4 4 B 4

6. Afegirem aquest recurs amb I’extensié Web Clipper a la BBDD Estar actualitzada: https://notioly.com/

[ . Sis’ha enregistrat bé ara cal fer el mateix amb els seglients recursos:

° https://notionicons.so/

@ Estar actualitzada

u Base de dades amb tota la informacié rellevant per actualitzar-me.
° https://widgetbox.app/
’ * T EB Tabla 88 Galeria (D Tablero -+ = N Q e

* https://potion.so/

[Ej Datamatic: edicio i visualitzacid de dades [% MNotion lcons | 4400+ of Copy Paste Free
Icons for Notion

° https://notion2charts.com/

Notion lcons

Find, customize, and add beautiful icons to your @ pages

0 rotier  [3 Font Awesome & Feather loons QO coolicons O penteses  HEONITY

3. Afegim més vistes:

* Galeria (afegim alguna imatge)
| activem algun camp meés. |, |
 Taulerifem les columnes de color. l O 1 {@‘l EELHTJE'J
M Ove m a I g u n I’te m ) [y Create custom Notion websites in minutes Y ChartBase - Make Notion Charts And (5 Beautiful No!iun—ﬁ:tratlions = [ Duplicar contenido a otro espacio de
° Calen dari notion2charts.com; notioly.com notion.so/ss-...adir=

SIlPersonalitzacio infinita a través dels filtres.

10.Afegirem alguna de les vistes de la taula a la nostra pantalla d’inici amb / vista de BBDD.


https://notioly.com/
https://notionicons.so/
https://widgetbox.app/
https://potion.so/
https://notion2charts.com/

G BATA

El meu lloc

2  Treballar menys i viure ++++

Personal

# Apunts/ldees

» Tasques

& Cultura pendent

Tasques

abr - may 2024

Feina

» Objectius
Idees
Tasques
@ Estar actualitzada

rh-
T

30 T may
Propostes DIBA

Alta

Proposta Moianés

Mitja

2

12:13

Actualitzar formaci...

hitja

# Tasques pendents sense data

Volcar la web al domini definitiu

Connectar wifi-nova mobil

B

—a—.-: i | 2" I - i~ k —I S -, i - I-I.
Escribe algo o pulsa «espacio» para la |A y «/»

Pdld comandos..

Abrir en el calendario < Hoy >

3 4 5

13:00



Calendari

* Fins a 10 bases de dades de Notion i diferents comptes de calendari de Google.

* Assignem hores a les tasques | editem la tasca a Notion.

* Compartim disponibilitat facilment.

Lu

15

22

MNotion de Alejandra Ferr.

Ma

16

23

10

17

24

Ju

11

18

25

-~ Abril 2024
Vi Sa Do CEST Lun@

)
Y

5 6 7

12 13 14

19 20 21

26 27 28

3 -
-

Anadir cuenta de calendario

+ Agregar base de datos de Notion...

— Administrar espacio de trabajo

Motion SDE
10—11 AM

Mar 30

@ Semana v Hoy

Miel Jue 2 Vie3
l Propostes DIBA l Volcar la web en Webempr... l Preparar embuts
I Propostes El Moianés l Actualitzar mems i progra...

l Festa

l Jan sortida dema, cal dinar?

Quedar amb Nuria
9-10AM

' BCM Activa - Analitica web an

l Propostes DIBA 12:15 PM

{ Actualitzar formacié mems 1...

LY

Disponibilidad

;Te va bien 30 minutos Mie Mayo 1, a las
9 AM - 12 PM (CEST)?

Puedes hacérmelo saber o confirmar
aqui:

https://calendar.notion.so/meet/alejandra
ferrer/213ef3hur

() Enlace de programacion
Reunidn con Alejandra Ferrer Brotons

30 minutos

GMT+2 Madrd

@ :zlegjandraferrer.brotons@gmail.com

Reservar
9AM 12PM 3h

Mie Mayo 1




Com crear i gestionar projectes amb Notion
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1. Anem a I’espai de treball corporatiu.

2. Generem 1 nou espais d’equip. Normalment s’organitza el menu de 'empresa per
departaments o equips, | es deixa un espai inicial General per a la documentacio comuna.

3. Una pantalla inicial d’equip/departament (wiki) amb tota la informacié a ma ajuda a ser
mes productius. Escollim alguna de les que ens ofereix.

4. Ara seleccionarem la plantilla de projectes i tasques que ve per defecte a I'espai de treball
| I'investiguem.

O. Disposem de zones privades i altres compartides amb els membres i permisos que
establim.

0. Cada usuari pot personalitzar-se Notion.

[ . El treball en blocs no és problema a nivell individual, perd si treballem en equip amb el pla
gratuit hi ha un limit de blocs.



Proyectos

& Activos &= Cronograma ([0 Tablero EB Todos —+ = N Q -
»> marzo de 2024 abril mayo Abrir en el calendario Trimestre~ < Hoy >
4 1 8 25 1 8 15 22 @ & 13 20 27 3 10 17 24
L
¥ {: Pendiente 0

+ Pagina nueva

¥ ® En progreso 4

@ Projecte guions elearning = ® Planificacién @ ﬂﬁ

@ Primeros pasos en Pru#ectusytareas ® En progreso @ 0%
~ Proyec ejemplo: Rendimiento = ® Planificacion @ 50 G em—

¥ Proyecto de ejemplo: Formacién de usuarios ~ ® Planificacién @ 0%

-+ Pagina nueva

v] Tareas

® Por proyecto [ Tablero EB Todas las tareas +

¥ © Primeros pasos en Proyectos y tareas 2

Aa Nombre de la tarea 3 = Estado 4a Responsable ] Fecha limite (*) Prioridad = Resumen IA +
¥? Afadir una nueva tarea ® Sin empezar @ Alejandra Ferrer B 5 de mayo de 2024 Este documento ofrece instrucciones para afnadir
¥7 Invitar a miembros del equipo  ® Sin empezar m Alejandra Ferrer B 27 de mayo de 2024 Este documento ofrece instrucciones para invitar
+ MNuevo

COMPLETADO (/2

¥ (@ Projecte guions elearning 2

Aa Nombre de la tarea 3.+ Estado +a Responsable (5] Fecha limite (® Prioridad = Resumen 1A +
I% Guid Curs Canva ® Sin empezar m Alejandra Ferrer B 17 de mayo de 2024  Alta
B¥ Guié Curs Analytics ® Sin empezar m Alejandra Ferrer B 27 de mayo de 2024  Media
+ MNuevo

COMPLETADO (/2

¥ ¥ Proyecto de ejemplo: Formaciéon de usuarios 2



Bones Practiques per a gestionar el coneixement

* Classificar per arees la documentacio existent en una viqui (repositori) i fer servir les
pagines de base de dades per a poder filtrar i recuperar la informacio de manera agil |
personalitzada.

* Blocs utils per a documentar a I'organitzacio: index i1 bloc sincronitzat. Extensio instal-lada:
Web Clipper.

° Recuperacio d’'informacio a traves del cercador.

° La funcio d’'lA (en els plans de pagament) de preguntes I respostes
localitza informacio que tenim a Notion a traves de preguntes, fins i tot
s| esta dins de documents PDF, Word o Excel.

» Cal convertir en tasques quasi totes les peticions per poder fer un
seguiment de la mateixa i reduir el nombre de mails generats.




La IA de Notion

Servei
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Notion ha integrat forca be la IA en la seva eina

@ Notion Producto ~ Descargar ~ Soluciones ~ Recursos ~ Precios

& Plantillas Trabajo

Plantillas: IA

Potencia tu trabajo gracias a las plantillas personalizables con IA. Ya estés trabajando
en notas de reunion, wikis, proyectos o las tres cosas, puedes hacerlo de manera mas
eficiente con estas plantillas para convertir a la |A una parte integral de tus procesos.

Obtén Notion gratis

Al Writer Al-Powered
30 plantillas Tools
112 plantillas

Al Prompts

39 plantillas

gy Estudios

* Personal

solicita una demo

™ Proyectos

Inicia sesion

fit Wiki

Obten Notion gratis

Documentos



En que ens pot ajudar Notion Al?

Millorar I'escriptura en qualsevol tipus de text i a nivell de bloc.

Oferir idees.

ldees
Resum de textos.
., /
Traduccio.
Revisié ortografica i gramatical. A
Continuar escribiendo
Localitzacio d'informacio que tenim a Notion Resumir
a través de preguntes, fins i tot si esta dins de docs. =

Classificar i ordenar informacio que li donem.

¥ |magen

. P -_"'"
o e S

elements d'accio que cal fer (tasques).

Botons d’IA que es fan servir a les plantilles cada
cop que els acciones (resumir, trobar elements
d'accio i crear-ne de personalitzats). Nivell PRO.

Detectar en un escrit (mail, resum reunio...) e %\ rniatura web

Encontrar elementos de accion
Traducir

Explicar esto

Mejorar escritura

Corregir la ortografia y la gramatica
Acortar

Alargar

Modificar el tono

Simplificar lenguaje

Pedir a la |A que edite

Lluvia de ideas

Entrada de blog

Esquema

Publicacion en redes sociales
Mota de prensa

Historia creativa

Redaccién

Poema

Lista de tareas

Orden del dia de reunion




Estructura de prompt per a Notion

1. Tipus de contingut: article blog, publicacié per a

xarxes, un pla de projecte...
2. Tema especific i detallat.

3. Format (text, llistat, taula, checks...) i llargada.




Recursos
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Institut Catala de les @ Desenvolupament

M\ Generalitat de Catalunya '
IC v Empreses Culturals @ Empresarial

Y, Departament de Cultura




®
®
I 4 m .
DOCU me ntaC|O SObI'e N Qt| on > https://www.notion.so/es-es/help
@ Notion Producto v Descargar v Soluciones v Recursos ¥ Precios Solicita una demo Inicia sesion

Q

oy Guias, tutoriales y solucion de problemas

Documentos de referencia
; Te estrenas en Notion? Averigua como ajustar flujos de trabajo, conectar tus herramientas y
Espacio de trabajo y barra latera convertirte en un as en Notion: todo en un solo lugar.
Paginas y blogques de contenido

Bases de datos

:_.-:l:_-':b:"al. -.- DLDHCar Indlce GUIas . API IEI

Datos e integraciones Informacion y ayuda Empieza a crear tu espacio Crea integraciones

Aplicaciones de Notion

Planes, precios y facturacion

Administracion del espacio de
: i

trabajo .

|nd|ce Ver todos los documentos >

Configuracion

Seguridad y privacidad

|A de Notion

Motion Calendar "

| 2 Acme Inc.
|

i L -
Galeria de plantillas

U Notion Academy
Guias y cursos

F e .
Gulas por caso de uso

MNotion Academy

L |.|"
—

. . Company Policies
A 101: Introduction
What's Mew | Difce Manual
= Mission, Vision, Vakues Ja Vecation Policy
{_*_} API % i Compamny Goals - 2019 = Request Time Off
Crear integraciones con API


https://www.notion.so/es-es/help

Webs per ampliar Notion

El meu lloc @ Estar actualitzada

@ Estar actualitzada

Base de dades amb tota la informacio rellevant per actualitzar-me.

B8 Tabla B8 Galeria [ID Tablero

= Tema: Notion Anadir filtrc

How it works

. ntegrating dynamic widgets into your Notion pages is
@ Notion lcons ey A 1
ds edsy ds Falals.
Find, customize, and add beautiful icons to your @ pages Follow our simple process and elevate your content in

B sssler  [3 Font Awesome & Feather lcons Q0 colicens 0 memisess  HOOMTY

E] Motion lcons | 4400+ of Copy Paste Free
lcons for Notion

5 WidgetBox - Notion Widgets

widgetbox.app
notionicons.so

‘ YO l
E] Beautiful Notion-style illustrations - E] Duplicar contenido a otro espacio de

Notioly trabajo o cuenta
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